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D e zor g v oor  d e l eer l i n genDe zorg voor de leerlingen

Aanmelding

Aanmelding externe leerling

Nadat u van het REC een beschikking voor toelaatbaarheid tot het 
speciaal onderwijs cluster 4 heeft ontvangen (zie hoofdstuk Het 
Regionale Expertise Centrum), heeft u de keuze uit twee mogelijk-
heden:

• Aanmelden op een school voor speciaal onderwijs, zoals 
 De Vlinder;
• Het kind blijft binnen (of gaat naar) het reguliere onderwijs of een 
 school voor speciaal basisonderwijs (SBO), waarbij extra 
 begeleiding mogelijk is middels het ‘rugzakje’. 

Indien u kiest voor aanmelding op De Vlinder zullen de volgende 
stappen worden doorlopen:

• Ouders nemen contact op met een adjunct directeur van de 
 school voor het plannen van een kennismakingsgesprek. Dit 
 gesprek kan reeds plaatsvinden voordat de beschikking door het 
 REC is afgegeven;
• Zodra de beschikking is afgegeven, vullen ouders het aan-
 meldingsformulier in en sturen het dossier van de leerling 
 op naar de school;
• De leerling wordt besproken in de Commissie van Begeleiding. 
   Als het onderwijsaanbod van De Vlinder voldoende aansluit bij de 
 pedagogische en didactische behoeften van de leerling, worden 
 de startdatum en de klassenindeling door de commissie bepaald;
• Toelating vindt plaats op volgorde van inschrijving en binnen
 komst van de beschikking voor cluster 4 onderwijs;
• Ouders worden door een adjunct directeur geïnformeerd over het 
 besluit van de Commissie van Begeleiding. 

Aanmelding interne leerling (Kinderhuis Reek en intensieve 
naschoolse dagbehandeling) 

Kinderen die worden opgenomen in Kinderhuis Reek ontvangen in 
principe onderwijsaanbod van De Vlinder, evenals kinderen die 
deelnemen aan de intensieve naschoolse dagbehandeling (INDB) te 
Reek. 

De volgende stappen zullen worden doorlopen:

• Gelijktijdig met of vlak na de opname hebben ouders een 
 kennismakingsgesprek met een adjunct directeur
   van de school;
• Ouders vullen een aantal aanmeldingsformulieren in. Het dossier 
 wordt verstuurd door het Kinderhuis of de intensieve naschoolse 
 dagbehandeling; 
• De leerling wordt besproken in de Commissie van Begeleiding. 
 Door de commissie worden de startdatum en de klassenindeling 
 bepaald;
• Ouders worden door een adjunct directeur geïnformeerd over het 
 besluit van de Commissie van Begeleiding. 

Aanmelding leerlingen die behandeling van het MKD ontvangen

Voor kinderen van MKD De Kleine Hoogen bestaat de mogelijkheid 
om naast de behandeling op het MKD onderwijsaanbod te ontvan-
gen van De Vlinder. 

Indien u samen met het MKD heeft gekozen voor aanmelding op De 
Vlinder zullen de volgende stappen worden doorlopen:

• Ouders nemen contact op met een adjunct directeur van de 
 school;
• Ouders worden door de coördinator deeltijdonderwijs uitgenodigd 
 voor een kennismakingsgesprek;
• Ouders vullen een aantal (inschrijf)formulieren in. Het dossier 
 wordt verstuurd door het MKD;
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• De leerling wordt besproken in de Commissie van Begeleiding 
 en de startdatum en de klassenindeling
 worden bepaald;
• Ouders worden door de coördinator deeltijdonderwijs 
 geïnformeerd over het besluit van de Commissie van Begeleiding. 

Procedure na de aanmelding voor externe en interne leerlingen 

• Voor elke leerling wordt een Start Onderwijshandelingsplan 
opgesteld door de orthopedagoog en de remedial teacher. Het 
streven is om dit plan al voor de daadwerkelijke start van de 
leerling op De Vlinder naar u op te sturen. Dit document dient als 
uitgangspunt voor het onderwijsaanbod op De Vlinder. De 
leerkracht kan direct aan de slag met de gegeven handelingsaan-
zetten, de lange termijn doelen en de didactische gegevens; 

• Binnen zes weken na de start van de leerling wordt er een 
volgend onderwijshandelingsplan opgesteld door de mentor. 
Hierin staat een overzicht van de didactische gegevens, de korte 
termijn doelen en een omschrijving van de algemene benadering 
/ aanpak van de leerling. Ook dit document krijgt u thuis 
gestuurd. Tevens ontvangt u verslagen van het screeningsonder-
zoek van de logopedist en oefentherapeut / fysiotherapeut;

• Acht weken na de start op De Vlinder vindt een startbespreking 
 plaats met de ouders, de mentor, de orthopedagoog en 
 indien mogelijk de remedial teacher; 
• Gedurende het schooljaar vinden er een aantal leerlingbespre-

kingen plaats die wordt geleid door de mentor van de leerling. De 
klassenassistent is hierbij aanwezig. Tevens kan, op verzoek, de 
orthopedagoog en/of remedial teacher aansluiten. 

Procedure na de aanmelding voor de leerlingen die naast behande-
ling van het MKD onderwijs op De Vlinder gaan volgen

• Al voor de daadwerkelijke start van de leerling op De Vlinder 
wordt het Start Onderwijshandelingsplan opgesteld door de 
coördinator deeltijdonderwijs. Dit document, dat u krijgt thuis 
gestuurd, dient als uitgangspunt voor het onderwijs op De Vlinder. 
De leerkracht kan direct aan de slag met de gegeven handelings-

aanzetten en de lange termijn doelen;
• Ouders van de betreffende leerlingen zullen voor de start op 

De Vlinder nader worden geinformeerd over de verdere procedure 
rondom de leerlingenzorg van deze leerlingen. 

Huisbezoek / leefgroepbezoek

Bij alle externe leerlingen wordt een huisbezoek afgelegd. Dit geldt 
niet voor leerlingen die onderwijs volgen naast behandeling op het 
MKD. Voor kinderen die in de loop van het schooljaar starten op De 
Vlinder zal er op een ander moment een huisbezoek gepland 
worden. 

De mentor zal, samen met de klassenassistent, bij u thuis komen 
voor een korte kennismaking. 

Voor de interne kinderen kunnen de ouders aangeven of de mentor, 
samen met de klassenassistent, langskomt op de leefgroep of 
thuis. Indien ouders kiezen voor een bezoek thuis, houden wij een 
straal van maximaal 25 km aan. Op deze manier krijgt het klassen-
team een completer beeld van de leerlingen en hun omgeving. Voor 
de leerling wordt de afstand tussen school en thuis verkleind en u 
heeft als ouder op een informele manier kunnen kennismaken met 
de leerkracht. Het is de start van een constructieve en goede 
samenwerking! Het huisbezoek duurt ongeveer een half uur en 
vindt in principe plaats in de namiddag. De mentor van uw kind zal 
u in het begin van het schooljaar benaderen voor een afspraak.

Begeleiding van leerlingen in de school

Commissie van Begeleiding

De Commissie van Begeleiding (CvB) van De Vlinder bestaat uit een 
adjunct directeur (voorzitter CvB), de orthopedagoog, de jeugdarts, 
de schoolmaatschappelijk werk(st)er, de remedial teacher en indien 
nodig logopedist en/of oefentherapeut. Alle hulpvragen rondom de 
leerlingen worden hier besproken en geregistreerd. Na bespreking 
van een hulpvraag wordt in de CvB bepaald welke deskundige het 
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In het pedagogische gedeelte worden de doelen en aandachtspunten 
op het pedagogische vlak vermeld. In het didactische gedeelte staan 
de didactische beginsituatie, de doelstellingen voor het komend jaar 
en de leerstof om deze doelen te bereiken, omschreven. 
Het groepsjaarplan ligt in de klas en is door ouders altijd in te zien.

Onderwijshandelingsplan

Bij de start van een leerling op De Vlinder wordt een start onder-
wijshandelingsplan opgesteld door de orthopedagoog en de 
remedial teacher. Vervolgens worden er per jaar verschillende 
(evaluatie) onderwijshandelingsplannen opgesteld door de leer-
kracht. Aan het begin van dit schooljaar zult u hier nader over 
worden geinformeerd. 

Rapporten 

Twee keer per jaar krijgen de leerlingen van De Vlinder een 
kindrapport mee naar huis om te kunnen laten zien aan familie en 
vrienden. Leerlingen die onderwijs volgen naast de behandeling op 
het MKD, krijgen een rapport wanneer ze minimaal tweeënhalve 
dag per week onderwijs volgen. 

Dossiervorming

Op De Vlinder worden gegevens van leerlingen op verschillende 
wijzen gearchiveerd: 

• Op het secretariaat bevinden zich de algemene leerlingdossiers. 
Een leerlingdossier bestaat onder andere uit een verzameling 
van de intern opgestelde rapportages, notities, gespreksversla-
gen, onderzoeksresultaten en handelingsplannen, de via ouders 
verkregen verslagen van externe instanties, de in- en uitgaande 
correspondentie en informatie rondom de beschikking. Ouders 
hebben het recht om het algemene leerlingdossier in te zien, 
alsmede het recht op een kopie ervan. Tevens zijn ouders gerech-
tigd een verzoek tot aanpassing van het dossier in te dienen, 

indien het gaat om onjuiste, onvolledige of niet terzake doende 
gegevens; 

• Ten behoeve van advisering of onderzoek door de Commissie 
van Begeleiding heeft zij haar eigen dossiervorming. Hierin 
worden onder andere ruwe onderzoeksgegevens, observaties en 
gespreksnotities bewaard; 

• Voor iedere leerling is een map aangelegd die in de klas wordt
bewaard, het zogenaamde didactisch leerlingdossier;

• Voor iedere kind wordt een digitaal kinddossier aangelegd;
• In verband met de wet op de privacy zijn deze dossiers in een 

gesloten kast opgeborgen.

Elke ouder heeft in principe recht op informatie vanuit het dossier 
van zijn/haar kind. Er zijn echter wel verschillen. De ene ouder heeft 
recht op meer informatie dan de andere. Om de informatieverstrek-
king vanuit De Vlinder in goede banen te leiden en onze taken 
zorgvuldig uit te voeren, is het protocol ‘informatieverstrekking’ op-
gesteld. Meer informatie hierover leest u onder het kopje ‘informa-
tieplicht’ in het hoofdstuk ‘De ouder(s) / verzorger(s)’. Het protocol 
ligt ter inzage op school en is tevens op de website te bekijken.
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afspraken zijn gemaakt met betrekking tot zijn / haar gedrag gaat 
de leerling terug naar de klas. De medewerker zal na schooltijd 
contact met de leerkracht opnemen om verslag te doen van het 
gesprek met de leerling. 
In enkele situaties kan het wel eens voorkomen dat een leerling de 
klas niet wil verlaten of zelfs zeer bedreigend is naar andere 
kinderen of de leerkracht. Op die momenten kunnen we alleen nog 
maar fysiek ingrijpen om de rust en basisveiligheid in de groep te 
herstellen. We zetten dan veilige en humane lichaamstechnieken in. 
Het schoolteam van De Vlinder is geschoold in het gebruiken van 
deze lichaamstechnieken. Na schooltijd zal de leerkracht u hierover 
altijd informeren. Bij vragen naar aanleiding van een verhaal van 
uw zoon of dochter kunt u altijd contact met het klassenteam 
opnemen. Ook zal de leerkracht een registratieformulier Problema-
tisch Leerlinggedrag (PLG) invullen, dat wordt bewaard in het 
dossier van de leerling. 
Voor leerlingen die regelmatig dit soort gedrag laten zien, wordt 
door het klassenteam een plan van aanpak geschreven dat wordt 
afgestemd met ouders. Dit plan van aanpak is gebaseerd op de 
theorie van het crisis-ontwikkelingsmodel. Wanneer hier sprake van 
is, wordt de Commissie van Begeleiding hier altijd bij betrokken. 

Pesten

Op iedere basisschool worden kinderen gepest, ook op De Vlinder. 
Het is een probleem dat wij onder ogen zien en op onze school 
serieus willen aanpakken. Wij vinden namelijk dat alle kinderen 
zich in hun basisschoolperiode veilig moeten voelen. Op school 
willen wij elkaar steunen en respect tonen voor de eigenheid van 
de ander. Wij willen bevorderen dat kinderen elkaar waarderen en 
we streven ernaar een open en veilig klimaat te scheppen, zodat 
alle kinderen met plezier naar school gaan. Dat bevordert een 
optimale groei en ontwikkeling bij elk kind. Daarom is het ‘protocol 
pesten’ opgesteld, dat aanvullend werkt op het preventieve leerplan 
‘PAD’. Het protocol ligt ter inzage op school en is tevens op de 
website te bekijken. 

Wegloopgedrag 

Het schoolplein van De Vlinder wordt omringd door een hek, dat 
onder schooltijd afgesloten wordt. Het is op bepaalde plekken 
echter mogelijk voor leerlingen om over het hek heen te klimmen. 
Als een leerling wegloopt voordat de school begint, overlegt de 
leerkracht met de ouders of er schoolwerk ingehaald dient te 
worden. 
Als een leerling onder schooltijd wegloopt, meldt de leerkracht dit 
aan de ouders. In samenspraak met hen wordt er dan gekeken of 
er schoolwerk ingehaald moet worden.
Wij proberen altijd een weggelopen leerling zo snel mogelijk weer 
op school te laten deelnemen aan de les. Indien een leerling 
wegloopt, gaat het betreffende klassenteam op het terrein van 
Stichting Maashorst of in de omgeving van de school zoeken. Indien 

nodig kunnen ook andere 
medewerkers gevraagd worden op 
zoek te gaan naar de weggelopen 
leerling. 
Wanneer er een leerling vermist 
wordt, wordt er gebruik gemaakt 
van het protocol ‘vermissing van 
een kind’ van Stichting Maashorst.

Bas Rompa

Diefstal / bedreigingen

Wanneer zich de situatie voordoet dat een leerling betrapt wordt op 
diefstal binnen school kan de school hiervan melding doen bij de 
politie. Als een leerling of ouder zeer bedreigend is naar een 
medewerker binnen de schoolorganisatie kan de desbetreffende 
medewerker hiervan aangifte doen. Diefstal en bedreigingen 
worden absoluut niet getolereerd.
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Schorsing en verwijdering

Het kan zijn dat een leerling bepaald gedrag laat zien dat het 
bestuur besluit om de leerling te schorsen. Het bestuur hoort de 
betrokken medewerkers. Er zal een gesprek plaatsvinden tussen de 
ouders, de leerkracht, de directie en het bestuur van De Vlinder. Als 
er sprake is van verwijdering dan zal de directie van De Vlinder er 
zorg voor dragen dat er gezocht wordt naar een school die bereid is 
de leerling toe te laten. Indien aantoonbaar gedurende acht weken 
zonder succes is gezocht naar een zodanige school of instelling 
waarnaar kan worden verwezen, kan tot defi nitieve verwijdering 
worden overgegaan. Tegen dit besluit kan bezwaar aangetekend 
worden. Het protocol schorsing / verwijdering van een leerling is in 
ontwikkeling. Tevens zal de inspectie over het genomen besluit 
geïnformeerd worden.

Seksueel misbruik

Binnen Stichting Maashorst is er een protocol ‘seksueel misbruik 
door derden’ en een protocol ‘seksueel misbruik door medewer-
kers’ (deze laatste is te bekijken op de website). Het protocol 
‘seksueel misbruik door kinderen onderling’ is in ontwikkeling. De 
protocollen kunnen opgevraagd worden via een adjunct directeur 
van De Vlinder.

Schoolverlaterstraject

De overstap naar het voortgezet onderwijs is voor onze leerlingen 
van cruciaal belang in hun ontwikkeling. Leerlingen uit de boven-
bouw en hun ouders worden hierbij begeleid door De Vlinder. 
Ouders van de betreffende leerlingen worden dit schooljaar nader 
geinformeerd over het schoolverlaterstraject. 

De Vlinder vindt het belangrijk goed op de hoogte te zijn van de mo-
gelijkheden van de scholen voor voortgezet (speciaal) onderwijs in 
de regio. Hiertoe worden er regelmatig scholen voor voortgezet 
onderwijs bezocht. De keuze voor een school voor voortgezet 
onderwijs is maatwerk; we vinden het erg belangrijk dat de 

ontwikkeling van de leerling zich in positieve zin kan voortzetten. 
Daarom vinden we een goede samenwerking met scholen voor 
voortgezet onderwijs erg belangrijk. Zij zijn ook altijd welkom om 
een kijkje op De Vlinder te komen nemen. Dit kan zijn om een 
leerling te observeren, te testen of om een indruk te krijgen van het 
aanbod van De Vlinder. 

Buitenschoolse activiteiten voor de leerlingen 

Schoolreisje

Een schoolreisje is een lesroosterdoorbrekend gebeuren, waarbij 
ontspanning, educatie en sociale vorming samen gaan. Het is een 
groepsgebeuren waarbij saamhorigheid centraal staat. Hierdoor 
heeft een schoolreisje een verplichtend karakter. Hier kan, in het 
belang van het kind, bij hoge uitzondering van af worden geweken. 
Ouders kunnen een verzoek hiertoe inbrengen bij de mentor van 
hun leerling en deze stemt af met de leden van de Commissie van 
Begeleiding. Getracht wordt een bestemming te zoeken die past bij 
de leeftijd en de interesses van de kinderen.
Kinderen die behandeling van het MKD ontvangen en daarnaast 
onderwijsaanbod van De Vlinder ontvangen, nemen niet deel aan 
het schoolreisje. 

Excursies 

Naar aanleiding van een bepaald thema worden er excursies 
georganiseerd. Er kan bijvoorbeeld gekozen worden voor een 
bezoek aan een boerderij in de buurt, de bossen, een winkel, 
Natuurcentrum Slabroek of andere gelegenheden die passen bij het 
thema wat op dat moment aan de orde is in de klas. In sommige 
situaties doet de school een beroep op de ouders om te ondersteu-
nen, om bijvoorbeeld de kinderen te vervoeren. In deze situatie zal 
de mentor met u contact opnemen.
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